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Lembaga Sertifikasi Indonesian Sustainable Palm Oil (LS ISPO) PT. Gajah Indo Sertifikasi, dengan ini memberi tugas kepada:	

	No.
	Nama Tim Audit
	Jabatan

	1.
	
	Lead Auditor

	2.
	
	Auditor 1

	3.
	
	Auditor 2



Untuk melakukan tugas Pemeriksaan/Audit Sertifikasi ISPO sesuai Prinsip dan Kriteria ISPO pada :

	Hari, Tanggal Audit
	

	Nama Perusahaan/Pekebun
	

	Alamat Kantor
	

	Alamat Kebun/Pabrik
	

	Ruang Lingkup
	



Dengan tugas-tugas dan tanggung jawab terlampir.
Auditor akan menggunakan semua data/informasi yang diberikan pihak perusahaan baik secara tertulis maupun tidak tertulis hanya untuk keperluan proses sertifikasi dan memperlakukannya sebagai rahasia perusahaan.
Dalam rangka untuk mewujudkan Indonesia bersih, auditor tidak menerima fasilitas tambahan dalam bentuk uang dan barang berharga lainnya.
Kepada pihak-pihak yang terkait agar membantu dan memberikan kemudahan kepada auditor untuk kelancaran proses pemeriksaan tersebut.
Demikian Surat Tugas ini dibuat agar dilaksanakan dengan sebaik-baiknya sesuai dengan Syariah Islam dan mematuhi Kode Etik Auditor.
	

									……………., ............................
									LS ISPO
PT. Gajah Indo Sertifikasi



........................................
Direktur




Lampiran Surat Tugas Audit

Tugas dan tanggung jawab lead auditor:
1. Melakukan tugas dan tanggung jawab sebagai auditor ISPO.
2. Memimpin rapat pembukaan dan penutupan audit.
3. Memonitor dan mengontrol kerja tim audit.
4. Meninjau kelemahan audit.
5. Mengevaluasi tindakan perbaikan.

Tugas dan tanggung jawab auditor:
1. Mempersiapkan dokumen dan peralatan yang diperlukan untuk proses audit.
2. Melakukan audit pada Prinsip dan Kriteria ISPO yang ditugaskan oleh Lead Auditor.
3. Menyampaikan dan menyepakati laporan hasil audit dengan perusahaan secara tertulis.
4. Membuat laporan hasil audit dan menyampaikan pada forum rapat auditor.
5. Menyampaikan rekaman audit kepada LS ISPO.

Tugas dan tanggung jawab tenaga ahli teknis (jika terdapat tenaga ahli teknis dalam surat tugas):
1. Mempersiapkan dokumen dan peralatan yang dibutuhkan ketika audit.
2. Memberikan pendapat sesuai keahliannya kepada auditor, baik diminta atau tidak diminta.
3. Turut menyampaikan dan menyepakati laporan hasil audit dengan perusahaan secara tertulis.
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